Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska M ALO P O L S I(A

REGULAMIN REKRUTACIJII I UCZESTNICTWA
w ramach projektu pn. ,Kierunek: Eksport i Inwestycje — Matopolska”

nr FEMP.01.15-IP.01-0474/25 prowadzonego w ramach priorytetu 1 Fundusze
europejskie dla badan i rozwoju oraz przedsiebiorczosci Dziatanie 1.15
Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki Typy projektow A. promocja oferty
gospodarczej matopolskich przedsiebiorstw oraz wsparcie eksporteréw w regionie B.
promocja innowacyjnosci w regionie.

§1

INFORMACIE O PROJEKCIE

1. Regulamin okre$la zasady rekrutaciji i uczestnictwa w Projekcie pn. ,Kierunek:
Eksport i Inwestycje — Matopolska” nr FEMP.01.15-IP.01-0474/25, dalej jako
Projekt, wspotfinansowany ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027, O$ priorytetowa 1 Fundusze europejskie dla badan i
rozwoju oraz przedsiebiorczosci Dziatanie 1.15 Umiedzynarodowienie matopolskiej
gospodarki.

2. Projekt realizowany jest w partnerstwie przez Centrum Biznesu Matopolski
Zachodniej Sp. z o0.0. (Lider projektu), Agencje Rozwoju Matopolski Zachodniej
S.A. (Partner), w ramach Funduszy Europejskich dla Matopolski 2021-2027.

3. Okres realizacji projektu: 1 grudnia 2025 — 31 sierpnia 2028.

4. Projekt obejmuje swoim zasiegiem cate Wojewddztwo Matopolskie.

5. Celem projektu jest zwiekszenie poziomu umiedzynarodowienia matopolskich MSP
poprzez systemowe wsparcie w zakresie ekspansji zagranicznej, promocji
innowacyjnych rozwigzan oraz utatwienie kontaktow z potencjalnymi partnerami.

6. Informacje na temat Projektu mozna uzyska¢ w godz. 8.00-15.00 w biurach
projektu:

Lider projektu: Centrum Biznesu Matopolski Zachodniej Sp. z o.0.
ul. Gospodarcza 24, 32-600 Oswiecim
e-mail: export@cbmz.pl www.cbmz.pl

Partner: Agencja Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A.
ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanow tel. 32 645 19 68
e-mail: export@armz.pl, www.armz.pl
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7. Niniejszy Regulamin dostepny jest w Biurach projektu i na stronie internetowej:
www.cbmz.pl

§2

POJECIA

1. Regulamin — Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pn. ,Kierunek:
Eksport i Inwestycje — Matopolska” nr FEMP.01.15-IP.01-0474/25
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, O$
priorytetowa 1 Fundusze europejskie dla badan i rozwoju oraz przedsiebiorczosci
Dziatanie 1.15 Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki.

2. Projekt — Projekt pn. ,Kierunek: Eksport i Inwestycje — Matopolska” realizowany
w partnerstwie przez Centrum Biznesu Matopolski Zachodniej Sp. z o.0. (Lider),
Agencje Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A. (Partner), w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 1. Fundusze
europejskie dla badan i rozwoju oraz przedsiebiorczosci, Dziatanie 1.15
Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki A. Promocja oferty gospodarczej
matopolskich przedsiebiorstw oraz wsparcie eksporterow w regionie B. Promocja
innowacyjnosci w regionie.

3. Realizator Wsparcia — Centrum Biznesu Matopolski Zachodniej Sp. z 0.0.
(Lider), Agencja Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A. (Partner)

4. Uczestnik Projektu - przedsiebiorstwo z sektora mikro, matych i Srednich
przedsiebiorstw (MSP), majgce siedzibe, oddziat lub miejsce prowadzenia
dziatalnosci na terenie wojewddztwa matopolskiego, zgodnie z dokumentami
rejestrowymi przedsiebiorcy (KRS lub CEIDG), zainteresowane
umiedzynarodowieniem dziatalnosci, poszerzeniem dziatalnosci eksportowej o
nowe rynki lub rozpoczeciem eksportu.

5. Przedsiebiorstwo — nalezy przez to rozumie¢ podmiot prowadzacy dziatalnosé
gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng, zgodnie z definicjg zawartg w
Zatagczniku I do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014
r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE. L. 187 z 26.06.2014 r., str. 1 z
pozn. zm.).

6. MSP - nalezy przez to rozumie¢ mikroprzedsiebiorstwo, mate lub $rednie
przedsiebiorstwo, spetniajgce warunki okreSlone w Zatgczniku I do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE. L. 187 z 26.06.2014 r., str. 1 z pdzn. zm.).

7. Osoba delegowana przez MSP — osoba fizyczna oddelegowana przez
Uczestnika Projektu — MSP — do udziatu w Projekcie bedacego pracownikiem
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przedsiebiorstwa, wiascicielem, wspotwiascicielem lub cztonkiem organu
zarzadzajgcego przedsiebiorstwa.

8. Dokumenty rekrutacyjne — dokumenty sktadane przez MSP w ramach naboru
do Projektu wymagane niniejszym Regulaminem.

9. Dane osobowe — wszelkie informacje zwigzane ze zidentyfikowang lub mozliwg
do zidentyfikowania osobg fizyczng. Osoba jest uznawana za osobe bezposrednio
lub posrednio identyfikowalng poprzez odniesienie do identyfikatora, takiego jak
nazwa, numer identyfikacyjny, dane dotyczace lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden lub wiecej czynnikdw specyficznych dla fizycznego,
fizjologicznego, genetycznego, umystowego, ekonomicznego, kulturowego lub
spotecznego, tozsamosci tej osoby fizyczne;j.

10.Przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie.

11.Rodzaje wsparcia na rzecz MSP — uczestnictwo w doradztwie eksportowym i
specjalistycznym, misjach gospodarczych i wyjazdach studyjnych.

12.Umowa o udzielenie wsparcia w ramach projektu — umowa zawierana
pomiedzy Realizatorem Wsparcia a MSP, okreslajgca warunki dofinansowania i
realizacji wsparcia w ramach Projektu.

13.Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis lub
Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na
lata 2021-2027.

14. IPRE — Indywidualny Plan Rozwoju Eksportu

§3
GRUPA DOCELOWA
Uczestnikiem Projektu mogg by¢ wytgcznie mikro-, mate i srednie
przedsiebiorstwa (MSP) w rozumieniu przepiséw unijnych, posiadajace
siedzibe lub oddziat lub miejsce prowadzenia dziatalnosci na terenie
wojewddztwa matopolskiego, co znajduje potwierdzenie w dokumentach
rejestrowych przedsiebiorcy (wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej), ktore:
o spetniajg kryteria kwalifikowalnosci okreslone w Regulaminie rekrutacji i
uczestnictwa w Projekcie,
e posiadajg dostepny limit pomocy de minimis oraz spetniajg
warunki jej udzielenia,
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e nie podlegaja wykluczeniu z otrzymania wsparcia na podstawie
obowigzujacych przepisdw prawa, w szczegdlnosci w zwigzku z
natozonymi sankcjami,

o ziozyty kompletng dokumentacje rekrutacyjng oraz zobowigzaty
sie do przestrzegania zasad udziatu w Projekcie.

§4

RODZAJE WSPARCIA

1. Projekt zaktada kompleksowe wsparcie matopolskich mikro, matych i Srednich
przedsiebiorstw w procesie umiedzynarodowienia dziatalnosci gospodarczej.
Kazde przedsiebiorstwo zakwalifikowane do projektu otrzyma wsparcie
realizowane w nastepujgcych etapach:
a) Etap I — Indywidualny Plan Rozwoju Eksportu (IPRE):

Po zakwalifikowaniu przedsiebiorstwa MSP do projektu przydzielany jest

opiekun strategiczny klienta, ktory we wspotpracy z przedsiebiorstwem

opracowuje IPRE, ktdry okres$la dziatania oraz cele wspierajgce ekspansje
miedzynarodowg MSP, realizowane w ramach projektu.

Opiekun strategiczny klienta zapewnia przedsiebiorstwu state wsparcie

doradcze oraz koordynuje udzielane wsparcie przez caty okres uczestnictwa w

projekcie.

b) Etap II — Realizacja IPRE:

W ramach realizacji IPRE MSP moze otrzymac nastepujgce formy wsparcia:

e doradztwo eksportowe (opieka opiekuna strategicznego klienta)
— biezace, indywidualne wsparcie $wiadczone przez opiekuna
strategicznego klienta,

e doradztwo specjalistyczne — indywidualne doradztwo z zakresu m.in.
ochrony wilasnosci intelektualnej oraz aspektéw prawnych prowadzenia
dziatalnosci eksportowej, Swiadczone przez ekspertow branzowych,

e udziat w targach miedzynarodowych jako uczestnik
(odwiedzajacy) — obejmuje wyjazd na miedzynarodowe wydarzenia
targowe w charakterze odwiedzajgcego, w celu rozpoznania rynku,
nawigzania kontaktdw handlowych, uczestnictwa w panelach branzowych i
networkingowych,

e udzial w wyjazdach studyjnych — wizyty u zagranicznych partnerow
biznesowych, osrodkach innowacji, instytucjach otoczenia biznesu oraz
inkubatorach przedsiebiorczosci, potgczone z udziatem w spotkaniach
informacyjnych, konferencjach, prezentacjach oraz nawigzywaniem
kontaktow z rynkami docelowymi.

2. Wsparcie przyznawane jest zgodnie z zapisami umowy zawartej z Uczestnikiem
Projektu oraz na podstawie zatwierdzonego IPRE.
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3. Wspdtpraca pomiedzy MSP a opiekunem strategicznym klienta trwa przez caty
okres uczestnictwa w projekcie i obejmuje monitoring postepdw, raportowanie
oraz wsparcie w biezacych dziataniach zwigzanych z realizacjg IPRE.

4. Dopuszcza sie udziat MSP w wiecej niz jednej formie wsparcia w ramach projektu,
w zaleznosci od zidentyfikowanych potrzeb przedsiebiorstwa oraz zapiséw IPRE.

§5

REKRUTACIA

1. Rekrutacja odbywac sie bedzie z uwzglednieniem zasady rownych szans, w tym
zasady rownosci pici oraz dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych. Realizator
Wsparcia zaktada réwny dostep do Projektu zaréwno kobiet, jak i mezczyzn
znajdujacych sie w grupie potencjalnych Uczestnikdw Projektu. Dziatania
projektowe bedg odbywac sie w lokalach dostepnych dla osdb
niepetnosprawnych, zgodnie z wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 z dnia 10 marca 2025 r., z pdzn. zm.

2. MSP przed ztozeniem Formularza rekrutacyjnego, ma obowiazek zapoznac sie z
catoscig tekstu niniejszego regulaminu.

3. Ogtoszenie 0 naborze umieszczone zostanie na stronie internetowej CBMZ
www.cbmz.pl oraz Partnera ARMZ www.armz.pl

4. Nabdr bedzie prowadzony w formule ciggtej w rundach miesiecznych i bedzie
trwat od 01 grudnia 2025 r. do 31 lipca 2028 r. do godziny 15:00, z
zastrzezeniem mozliwosci jego przedtuzenia w razie wydtuzenia okresu realizacji
projektu.

5. Rekrutacja prowadzona bedzie niezaleznie przez Lidera i Partnera.

6. MSP zgtasza sie do jednego, wybranego podmiotu realizujgcego Projekt (Lidera
lub Partnera), sktadajac formularz rekrutacyjny bezposrednio do niego. Podmiot,
do ktérego wptynat formularz rekrutacyjny, prowadzi firme przez caty okres
realizacji projektu, w tym odpowiada za diagnoze potencjatu eksportowego,
opracowanie IPRE, przydzielenie opiekuna i koordynacje wsparcia.

7. Formularz rekrutacyjny sktadany jest w wers;ji elektronicznej lub papierowej
zgodnie z instrukcjg opublikowang w ogtoszeniu o naborze. Dokumenty
rekrutacyjne muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji MSP.

8. MSP zobowigzane jest delegowaé do udziatu w Projekcie co najmniej jedna
osobe, o ktorej mowa w §2 ust. 7, ktdra bedzie uczestniczyé w dziataniach
projektowych.

9. Realizator Wsparcia zapewnia udziat we wsparciu dla maksymalnie dwdch osdb
delegowanych przez MSP, o ktorych mowa w §2 ust. 7.

10. Ztozone dokumenty rekrutacyjne bedg weryfikowane w oparciu o kryteria
formalne i merytoryczne udziatu w Projekcie. Ocena formalna obejmuje
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sprawdzenie kompletnosci dokumentéw oraz spetnienia przez MSP warunkéw
udziatu okreslonych w §3 Regulaminu.

11.W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw formalnych w dokumentach
rekrutacyjnych MSP zostang niezwtocznie poinformowane o koniecznosci ich
poprawienia lub uzupetnienia. Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych
zostanie wystane przez Realizatora Wsparcia na adres mailowy wskazany w
formularzu rekrutacyjnym. MSP zobowigzane jest do uzupetnienia brakéw
formalnych w terminie 3 dni roboczych od dnia wystania wezwania.
Niedotrzymanie powyzszego terminu skutkuje pozostawieniem zgtoszenia bez
rozpatrzenia. Za date ztozenia dokumentdw uznaje sie date ich wptywu do Biura
Projektu.

12.Firmy, ktore pomysinie przejdg ocene formalng, podlegajg ocenie merytorycznej
przeprowadzanej przez niezaleznego eksperta ds. oceny potencjatu eksportowego
MSP. Ocena merytoryczna obejmuje analize potencjatu eksportowego MSP, w tym
w szczegolnosci gotowos¢ do internacjonalizacji, konkurencyjnos¢ oferty oraz
realno$¢ planowanych dziatan eksportowych. Ekspert dokonuje oceny punktowej
oraz sporzgdza pisemng rekomendacje o charakterze opiniodawczym, obejmujacg
wyniki oceny punktowej potencjatu eksportowego MSP, stanowiacg materiat
pomochiczy w procesie decyzyjnym Komisji Rekrutacyjnej.

13.0 zakwalifikowaniu MSP do udziatu w Projekcie decyduje Komisja Rekrutacyjna
na podstawie wynikdw oceny formalnej oraz merytorycznej, z uwzglednieniem
punktéw przyznanych w ramach kryteriéw premiujacych, zgodnie z Regulaminem.
W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktdw przez kilku kandydatéw, o
kolejnosci przyjecia decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

14.Rekrutacje MSP prowadzi Komisja Rekrutacyjna powotywana przez
Realizatora Wsparcia. Lider Projektu oraz Partner Projektu powotujg
odrebne Komisje Rekrutacyjne, odpowiedzialne za przeprowadzenie
procesu rekrutacji MSP, ktdre ztozyty dokumenty rekrutacyjne do danego
podmiotu. Komisja Rekrutacyjna sktada sie z 2—3 0s6b bedacych
przedstawicielami Realizatora Wsparcia, tj. Lidera Projektu lub Partnera
Projektu. W sktad Komisji Rekrutacyjnej nie wchodzg eksperci dokonujacy
oceny merytorycznej potencjatu eksportowego MSP.

15.Dla kazdego naboru prowadzonego przez Lidera Projektu oraz Partnera
Projektu sporzadzane sg odrebne listy rankingowe, listy rezerwowe oraz
listy MSP niezakwalifikowanych do udziatu w Projekcie.”

§6

ZASADY UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

1. Warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest: ztozenie w czasie trwania naboru
kompletu dokumentéw rekrutacyjnych, na ktére skfadaja sie:
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a. Formularz rekrutacyjny, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu,
b. Wymagane i aktualne zatgczniki:
i. oSwiadczenie o pomocy de minimis,

ii. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de
minimis,

iii. aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS/CEIDG),

iv. o$wiadczenie MSP o spetnianiu kryteriéw statusu mikro-, matego lub
$redniego przedsiebiorstwa, zgodnie z definicjg zawartg w
rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014;

v. dokumenty finansowe, w szczegdlnosci PIT lub CIT potwierdzajace,
ze przychody ze sprzedazy zagranicznej w ostatnim zamknietym
roku, obrachunkowym wynosity 0,00 zt (w przypadku zaznaczenia
takiej informacji w formularzu rekrutacyjnym),

vi. petnomocnictwo, jezeli dokumenty podpisywane sg przez osobe
inng niz wskazana w rejestrach.

2. Dokumenty rekrutacyjne sktadane przez MSP w procesie rekrutacji powinny by¢
podpisane (opatrzone pieczecia firmowa, jeéli MSP jej uzywa) w miejscach do
tego przewidzianych, a kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe/y upowazniona/e do reprezentacji danego MSP. Jezeli upowaznienie do
podpisania dokumentdw lub oéwiadczen w imieniu MSP wynika z udzielonego
okreslonej osobie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi by¢ zatgczone do
przekazywanych dokumentdéw.

3. Dokumenty rekrutacyjne mozna sktadac:

a) w formie elektronicznej — w postaci skanéw dokumentéw lub dokumentéw
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, przestanych na adres
e-mail:

e do Lidera projektu — Centrum Biznesu Matopolski Zachodniej Sp. z 0.0.:
export@cbmz.pl,

e do Partnera projektu — Agencja Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A.:
export@armz.pl,

z dopiskiem w tytule wiadomosci: ,Rekrutacja do projektu ,Kierunek: Eksport i
Inwestycje — Matopolska”,

b) osobiscie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres:

e Lidera projektu — Centrum Biznesu Matopolski Zachodniej Sp. z o.0., ul.
Gospodarcza 24, 32-600 Oswiecim

e Partnera projektu — Agencja Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A. w
Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzandéw.

W przypadku przestania dokumentow rekrutacyjnych w formie elektronicznej jako

skany, oryginaty dokumentow nalezy dostarczy¢ w terminie do 3 dni roboczych od
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dnia przestania skanéw. Za date ztozenia dokumentéw uznaje sie date ich
wptywu do Biura Projektu.
4. Ocena dokumentdéw rekrutacyjnych bedzie dokonywana na podstawie ponizszych

kryteridow:

a. Kryteria formalne:

zgtoszenie zostato dokonane na Formularzu rekrutacyjnym i
zawiera wszystkie zatgczniki zgodnie z § 6 ust. 1 niniejszego
Regulaminu,

Kandydat posiada status mikro-, matego lub $redniego
przedsiebiorstwa zgodnie z § 2 ust. 6 niniejszego Regulaminu —
weryfikacja na podstawie o$wiadczenia MSP,

siedziba, oddziat lub miejsce prowadzenia dziatalnosci MSP
znajduje sie na terenie wojewddztwa matopolskiego — weryfikacja
na podstawie wpisu do KRS, CEIDG lub innego réwnowaznego
dokumentu rejestrowego;

MSP posiada dostepny limit oraz spetnia warunki udzielenia
pomocy de minimis — weryfikacja na podstawie o$wiadczenia
uczestnika o otrzymanej pomocy de minimis w okresie ostatnich
trzech lat oraz Formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie 0 pomoc de minimis;

MSP nie podlega wykluczeniu z otrzymania wsparcia wynikajgcego
z natozonych sankcji w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na
Ukraine, tj. nie jest osobg ani podmiotem, wobec ktdrych
stosowane sg Srodki sankcyjne, ani nie jest powigzane z osobami
lub podmiotami objetymi takimi sSrodkami — weryfikacja na
podstawie o$wiadczenia uczestnika zawartego w Formularzu
rekrutacyjnym

b. Kryteria merytoryczne:
Ocena potencjatu eksportowego MSP przeprowadzana jest w formie
rozmowy z przedsiebiorstwem, dokonywanej przez eksperta ds. oceny
potencjatu eksportowego firmy. Z przeprowadzonej rozmowy sporzadzany
jest raport obrazujacy szanse i uwarunkowania eksportowe danego
przedsiebiorstwa. Uzyskanie co najmniej 30 punktéw w ramach oceny
merytorycznej oznacza spetnienie kryterium merytorycznego udziatu w
Projekcie.

C. Kryteria premiujgce:

MSP, ktorych przychody ze sprzedazy zagranicznej w ostatnim
roku obrachunkowym wynosity 0,00 zt — 5 pkt;
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ii. MSP, ktdrych dziatalno$¢ miesci sie w ramach obszardw
inteligentnych specjalizacji Wojewddztwa Matopolskiego — 3 pkt.

5. Ocena spetniania kryteriéw zgtoszenia:
a. kryterium formalne — spetnia / nie spetnia;
b. kryterium merytoryczne — kryterium spetnione w przypadku uzyskania
co najmniej 30 punktdw w ocenie potencjatu eksportowego;
c. kryterium premiujgce — suma punktéw uzyskanych w poszczegdlnych
kryteriach premiujgcych (maksymalnie 8 punktéw).

6. Ocena dokonywana jest zgodnie z Kartg oceny, ktdrej wzor stanowi zatgcznik do
Formularza rekrutacyjnego.

7. Po dokonaniu oceny wszystkich Formularzy rekrutacyjnych ztozonych w danym
miesigcu Komisja Rekrutacyjna sporzadza liste rankingowa.

8. Do Projektu, z zastrzezeniem ust. 10 ponizej, zostanie zakwalifikowanych w
kazdej miesiecznej rundzie maksymalnie 10 MSP, ktdre spetnity kryteria formalne
i merytoryczne.

9. Listy rankingowe dostepne sg w biurach projektu.

10.MSP, ktére z powodu wyczerpania limitu miejsc nie zakwalifikowaty sie do udziatu
w Projekcie, a uzyskaty pozytywng ocene formalng i merytoryczng, zostang
wpisane na liste rezerwowg. O pozycji na liscie rezerwowej decyduje liczba
punktéw uzyskanych w ramach kryteriéw premiujgcych, a w przypadku takiej
samej liczby punktéw — kolejnos¢ zgtoszen.

11.MSP wpisane na liste rezerwowa sg traktowane jako zakwalifikowane warunkowo
do udziatu w Projekcie. Waczenie ich do uczestnictwa nastepuje w kolejnych
rundach rekrutacji, pod warunkiem dostepnosci miejsc w danej rundzie.

12.W pierwszej kolejnoéci do udziatu w Projekcie kwalifikowane jest MSP z
najwyzszg tgczng liczbg punktéw, a w przypadku takiej samej liczby punktéw —
wedtug kolejnosci zgtoszen.

13. Dokumenty ztozone przez MSP w ramach rekrutacji/naboru nie podlegaja
zwrotowi.

14.Whnioski ocenione negatywnie nie kwalifikujg sie do udziatu w Projekcie, a
informacja o wyniku oceny przekazywana jest przedsiebiorstwu drogg mailowa.
Przedsiebiorstwa te mogg ponownie aplikowac w kolejnych rundach rekrutacji po
usunieciu uchybien, o ile spetnig warunki kwalifikowalnosci do Projektu.

15.0d decyzji Komisji Rekrutacyjnej MSP nie przystuguje odwotanie.
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§7

ZOBOWIAZANIA UCZESTNIKA PROJEKTU
1. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do:

a.
b.

g.

zawarcia umowy o udzielenie wsparcia w ramach Projektu,
wydelegowania minimum 1 osoby do udziatu w dziataniach projektowych
zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu,

przekazania Realizatorowi Wsparcia listy kontaktéw biznesowych/notatek
biznesowych stanowigcych efekt udziatu w misji gospodarczej, wyjazdu
studyjnego badz innej formy wsparcia w ramach projektu, w celu realizacji
obowigzkdw sprawozdawczych, monitoringu oraz wskaznikdw projektu;

. przekazania Realizatorowi Wsparcia informacji o:

a) zawartych, w wyniku udziatu we wsparciu, umow z kontrahentami, jesli
takowe bedg efektem udziatu w Projekcie,
b) korespondencji handlowej potwierdzajgcej rozpoczecie wspotpracy z
kontrahentami w okresie do konca uczestnictwa w Projekcie.
udziatu w badaniu ewaluacyjnym/ badaniu efektywnosci prowadzonym w
ramach Projektu oraz poddaniu sie monitoringowi i kontroli zgodnie z zapisami
niniejszego Regulaminu.
biezacego informowania Realizatora Wsparcia o kazdej zmianie danych
teleadresowych, osdb uprawnionych do reprezentacji oraz innych danych
majacych wptyw na realizacje umowy,
wspOtpracy z Realizatorem Wsparcia poprzez terminowe dostarczanie
informacji i dokumentéw niezbednych do realizacji projektu.

2. Wniesienia wktadu wtasnego wytacznie przez MSP zakwalifikowane do udziatu w
misjach gospodarczych lub wyjazdach studyjnych. Wktad wiasny nie dotyczy MSP,
ktore korzystajg wytacznie z dziatan doradczych, ustug eksperckich, promociji lub
wsparcia Punktu Wsparcia Eksportera. Wkfad wiasny ustalany bedzie
indywidualnie, w zaleznosci od rodzaju i zakresu udzielonego wsparcia, i zostanie
okreslony w dokfadnej wysokosci na podstawie rzeczywistych kosztéw danego
wyjazdu.

. Uczestnik Projektu moze zosta¢ wezwany do zwrotu Realizatorowi Wsparcia

kosztéw poniesionych w zwigzku z jego udziatem w Projekcie wraz z odsetkami
ustawowymi za opdznienie naliczonymi od dnia poniesienia kosztéw do dnia ich
zwrotu, w przypadku:

a. ztozenia niezgodnego z prawdg o$wiadczenia lub dokumentu na etapie

rekrutacji powodujgcego wykluczenie z udziatu w projekcie,

b. braku obecnoéci osoby delegowanej przez MSP na formach wsparcia

oferowanych dla MSP w projekcie zgodnie z Indywidualnym Planem Rozwoju
Eksportu,

C. naruszenia postanowien Regulaminu i umowy o udzielenie wsparcia,
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d. odmoéwienia udziatu w badaniu ewaluacyjnym/badaniu efektywnosci
prowadzonym w ramach Projektu,

e. stwierdzenia utrudniania kontroli,

f. na wniosek instytucji kontrolnych.

4. Koszty poniesione przez Realizatora Wsparcia w zwigzku z udziatem Uczestnika
Projektu w przypadkach, o ktorych mowa w pkt 3 niniejszego paragrafu bedg
podlegaty zwrotowi na rzecz Realizatora wsparcia, w terminie wskazanym w
wezwaniu do zaptaty.

§8

ZOBOWIAZANIA REALIZATORA WSPARCIA

1. Realizator Wsparcia zapewnia Uczestnikom Projektu, w zaleznosci od przyznanej

formy wsparcia, w szczegdlnosci:

a) organizacje wyjazddéw studyjnych (B2B, S2B) — z udziatem krajowych i
zagranicznych partneréw gospodarczych, instytucji oraz ekspertéw;

b) wsparcie opiekuna strategicznego klienta oraz przygotowanie Indywidualnych
Planéw Rozwoju Eksportu (IPRE);

c) dostep do doradztwa eksperckiego, w tym doradztwo branzowe oraz opieka
eksperta ds. eksportu;

d) udziat w wyjazdach zagranicznych, w tym misjach gospodarczych oraz
wyjazdach studyjnych.
W ramach wyjazddw Realizator zapewnia i pokrywa (dla zakwalifikowanych
MSP): transport miedzynarodowy, zakwaterowanie, wyzywienie, transport
lokalny, wstep na wydarzenia (np. targi), ubezpieczenie, obstuge jezykowa
oraz organizacje wizyt u partnerdw zagranicznych.
Uwaga: MSP uczestniczace w wyjazdach zagranicznych zobowiazane sa do
wniesienia wkfadu wiasnego zgodnie z § 7 ust. 2 Regulaminu. Pozostate formy
wsparcia nie wymagajg wniesienia wktadu wiasnego.

e) obstuge administracyjng dziatan podejmowanych w ramach udzielanego
wsparcia;

f) realizacje innych obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
Projektu oraz obowigzujgcych przepisdw prawa i wytycznych;

g) zapewnienie realizacji dziatan zgodnie z Indywidualnym Planem Rozwoju
Eksportu (IPRE) opracowanym dla danego MSP.

2. Za kontakt i biezace wsparcie MSP odpowiada¢ bedzie koordynator projektu
lub inne osoby delegowane przez Realizatora Wsparcia, w tym opiekun
strategiczny klienta odpowiedzialny za merytoryczng koordynacje dziatan
przewidzianych w Indywidualnym Planie Rozwoju Eksportu.
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§9
PROCEDURA UDZIELENIA WSPARCIA
1. Procedura udzielenia wsparcia realizowana jest zgodnie z ogtoszonym naborem
oraz niniejszym Regulaminem.
2. Po zakwalifikowaniu sie MSP do udziatu w Projekcie Realizator Wsparcia zawiera z
MSP umowe o udzielenie wsparcia.
Podpisanie umowy mozliwe jest po dostarczeniu przez MSP kompletu
wymaganych dokumentéw oraz potwierdzeniu spetnienia warunkow udziatu w
Projekcie.
Realizator Wsparcia moze odmowi¢ podpisania umowy w przypadku niespetnienia
warunkéw okresSlonych w Regulaminie.
3. MSP jako Uczestnik Projektu zobowigzany jest oddelegowaé jedna lub dwie
osoby, ktére bedg braty udziat w dziataniach projektowych.
4. W wyjatkowych sytuacjach MSP ma mozliwoé¢ dokonania zmian w zakresie 0séb
delegowanych do udziatu w Projekcie, pod nastepujgcymi warunkami:
a. odpowiednio wczesnego zgtoszenia takiej potrzeby oraz uzyskania zgody
Realizatora Wsparcia;
b. zapewnienia, Zze przynajmniej jedna osoba delegowana wezmie udziat we
wszystkich formach wsparcia zaplanowanych zgodnie z IPRE dla danego
MSP.
5. Realizacja wsparcia rozpoczyna sie po podpisaniu umowy o udzielenie wsparcia.

§ 10
ZASADY MONITORINGU I KONTROLI
1. Zasady monitoringu i kontroli:

a. Uczestnicy Projektu podlegaja procesowi monitoringu i ewaluacii
realizowanemu w ramach Projektu;

b. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do udzielania informacji dotyczacych
realizacji Projektu osobom i instytucjom zewnetrznym upowaznionym do
przeprowadzania kontroli Projektu, w tym do przedstawiania — na zadanie
instytucji kontrolujgcych — dokumentéw zrédtowych potwierdzajgcych tresé
ztozonych na potrzeby Projektu oSwiadczen.;

c. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do udzielania informacji na temat
sposobu realizacji Projektu oraz jego efektdw, a takze do dostarczania danych
niezbednych do prowadzenia monitoringu przez Realizatora Wsparcia, w
okresie wymaganym przez Instytucje finansujacg Projekt;

d. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do udziatu w badaniach ewaluacyjnych
oraz badaniach efektywnosci prowadzonych w ramach Projektu, a takze przez
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instytucje nadrzedne (w tym MCP), w szczegdlnosci poprzez wypetnianie
ankiet przekazywanych przez Realizatora Wsparcia;

e. Uczestnik Projektu podlega obowigzkom monitoringowym oraz czynnosciom
kontrolnym wynikajgcym z realizacji Projektu, prowadzonym przez Realizatora
Wsparcia oraz inne uprawnione organy kontrolne.

§11
POMOC DE MINIMIS

1.

Wsparcie udzielane MSP w ramach Projektu stanowi pomoc de minimis w

rozumieniu przepisdw prawa unijnego i krajowego oraz jest przyznawane zgodnie

z zasadami okreSlonymi w szczegdlnosci w:

a) rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

b) rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia
2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2024 r. poz. 598).

. Czynnosci realizowane na etapie rekrutacji do Projektu, w tym w szczegdlnosci

ocena potencjatu eksportowego MSP, majg charakter kwalifikacyjny i nie stanowig
udzielenia pomocy de minimis.

. Pomoc de minimis udzielana jest MSP po zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie,

na podstawie umow o udzielenie wsparcia zawieranych pomiedzy Realizatorem
Wsparcia a MSP.

Pierwsza umowa o udzielenie wsparcia obejmuje w szczegdlnosci wsparcie w
postaci opieki opiekuna strategicznego klienta oraz opracowania Indywidualnego
Planu Rozwoju Eksportu (IPRE) i stanowi udzielenie pomocy de minimis.

. Kolejne formy wsparcia realizowane na podstawie zatwierdzonego IPRE, w

szczegdlnosci doradztwo specjalistyczne, udziat w misjach gospodarczych oraz

wyjazdach studyjnych, udzielane sg na podstawie odrebnych uméw o udzielenie

wsparcia i kazdorazowo stanowig odrebng pomoc de minimis.

Przed zawarciem kazdej umowy o udzielenie wsparcia Realizator Wsparcia

weryfikuje dostepny limit pomocy de minimis MSP, w szczegdlnoéci na podstawie:

a) oéwiadczen MSP o wielkoéci otrzymanej pomocy de minimis w okresie
ostatnich 3 lat kalendarzowych albo o jej nieotrzymaniu,

b) Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de
minimis,

c) danych dostepnych w systemach SUDOP oraz Systemie Rejestracji Pomocy
Publicznej.

Po udzieleniu pomocy de minimis Realizator Wsparcia wydaje MSP zaéwiadczenie

0 udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

13



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska M ALO P O L S I(A

Za date udzielenia pomocy de minimis uznaje sie date podpisania danej umowy o
udzielenie wsparcia.

W przypadku gdy wartos¢ faktycznie udzielonego wsparcia rézni sie od wartosci
wskazanej w umowie o udzielenie wsparcia, Realizator Wsparcia wydaje nowe
zaswiadczenie o pomocy de minimis, stwierdzajgc jednoczesnie utrate waznosci
poprzedniego zaswiadczenia.

W sytuacji, gdy MSP wykorzystato dostepny limit pomocy de minimis lub gdy
udzielenie kolejnego wsparcia spowodowatoby przekroczenie tego limitu,
udzielenie wsparcia w ramach Projektu nie jest mozliwe.

10.W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg

przepisy powszechnie obowigzujgce w zakresie pomocy de minimis.

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest do przestrzegania i stosowania postanowien
niniejszego Regulaminu oraz zawartej z Realizatorem Wsparcia umowy o udzielenie
wsparcia.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg

odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021 — 2027, wytycznych i umowy o dofinansowanie Projektu, a takze
obowigzujgcych przepisdw prawa.

. Realizatorzy Wsparcia sg wytgcznie uprawnieni do wigzacej interpretacji

niniejszego Regulaminu.

. Realizatorzy Wsparcia zastrzegajq sobie prawo do zmiany Regulaminu badz

wprowadzenia dodatkowych postanowien.

. W uzasadnionych przypadkach bedacych wynikiem przyczyn niezaleznych od

Realizatora Wsparcia, w tym w szczegolnosci z powodu sytuacji miedzynarodowej
lub zarzadzenia wtasciwych organdw panstwa lub UE uniemozliwiajgcej realizacje
misji gospodarczej lub wyjazdu studyjnego, Realizator Wsparcia moze zmienic
termin misji gospodarczej lub wyjazdu studyjnego lub jg odwotaé. Ustuga w
nowym terminie zostanie zorganizowana w niezmienionym zakresie na podstawie
niniejszego Regulaminu. W przypadku wystgpienia opisanej sytuacji Uczestnikowi
Projektu nie przystuguja roszczenia o odszkodowanie.

. Realizacja Projektu odbywa sie z poszanowaniem Karty Praw Podstawowych Unii

Europejskiej, w tym zasad réwnosci, zakazu dyskryminacji oraz ochrony godnosci
wszystkich Uczestnikdw. Kazdy Uczestnik Projektu jest traktowany jednakowo,
niezaleznie od pfci, rasy, wieku, niepetnosprawnosci, religii, orientacji seksualnej
czy statusu spoteczno-ekonomicznego.

. Realizator Wsparcia zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich niezbednych srodkéow

zapewniajgcych dostepnos¢ wszystkich dziatan i ustug projektowych dla oséb z

14



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska M ALO P O L S I(A

niepetnosprawnosciami, zgodnie z wymogami Konwencji o Prawach Os6b
Niepetnosprawnych. W szczegdlnosci dotyczy to dostosowania miejsc realizacji
projektu, form komunikacji oraz materiatéw edukacyjnych do potrzeb oséb z
roznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

8. Kazdy Uczestnik Projektu ma prawo do zgtoszenia wszelkich nieprawidtowosci lub
naruszen jego praw w ramach realizacji Projektu. Realizator Wsparcia zobowigzuje
sie do zapewnienia mechanizmu zgtaszania skarg oraz do rozpatrzenia kazdej
skargi w sposdb rzetelny i zgodny z obowigzujgcymi przepisami. W przypadku
stwierdzenia naruszen, Realizator Wsparcia zobowigzuje sie podja¢ niezbedne
dziatania korygujace. Realizator Wsparcia informuje o mozliwosci zgtaszania
podejrzenia o niezgodnosci projektdéw (operacji) lub dziatan zwigzanych z realizacjg
Projektu przez Realizatora Wsparcia z KPP i KPON do IZ na adres mailowy:
KPP_KPON@umwm.malopolska.pl. Koordynatorem ds. KPP z ramienia IZ FEM
2021-2027 jest Agnieszka Bartnik tel: 12 299 06 72; Koordynatorem ds. réwnosci z
ramienia IZ FEM 2021-2027 Barbara Kasprzycka tel: 12 299 09 70. Procedura
zgtoszenia podejrzenia niezgodnoscig z KPP i KPON znajduje sie na stronie FEM
Zgtoszenia podejrzenia niezgodnosci z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
i Konwencjg o prawach osdb niepetnosprawnych | Serwis programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

9. Realizator Wsparcia o$wiadcza, ze wszyscy pracownicy oraz osoby zaangazowane
w realizacje Projektu zostali przeszkoleni w zakresie praw podstawowych oraz
zasad wynikajacych z Konwencji o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.
Przeszkolenie to obejmuje rowniez zasady réwnego traktowania i odpowiedniego
wsparcia 0s6b z niepetnosprawnosciami w ramach Projektu.

Regulamin wchodzi w zycie w dniu 01 grudnia 2025 r.
Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz rekrutacyjny
Zatgcznik nr 2 — Umowa uczestnictwa w projekcie
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